JEDLIK OKTATASI STUDIO

Fajlok vagy mappak masolasa, mozgatasa, parancsikonok létrehozasa

Gyakran eléfordul, hogy a munkahelyi szamitégépen végzett munkankat az otthoni
gépunkon kell folytatnunk, vagy magneslemezen kell leadnunk. A probléma megol-
dasanak egyik médja, hogy floppyra masoljuk a szikséges fajlokat, majd a floppyrol
az otthoni géplink winchesterére. Ebbél is lathatd, hogy a fajlok masolasa az egyik
leggyakoribb tevékenység.

Fajlok vagy mappak masolasa Sajatqéppel

o Allitsuk be a Sajatgépet tigy, hogy mappavaltaskor Uj ablakot nyisson!

e Lépjlnk be abba a mappaba, ahol a masolandé allomanyok vannak! (forrasmap-
pa)

e Lépjunk be abba a mappaba, ahova masolni akarunk! (célmappa)

o Jel6ljuk ki a masolandé allomanyokat!

o Egérrel huzzuk at 6ket a masik ablakba a CTRL és a SHIFT billenty(iket lenyom-
va tartva!®

e Engedjuk el az egér gombjat, és a megjelend helyi menibdl valasszuk a ,Maso-
las ide” pontot!
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Fajlok vagy mappak mozgatasa

Ugyanugy kell eljarnunk, mint az elébb, csak a végén valasszuk az ,Athelyezés ide”
pontot' (abra)

A mozgatas annyiban kulénbézik a masolastol, hogy a forraskdnyvtarbél kitdérlibdnek
az atmozgatott allomanyok; mig masolaskor mindkét kényvtarban meglesznek.

Parancsikon létrehozasa

A parancsikon nem mas, mint egy olyan objektum, amely egy fajlra vagy egy mappa-
ra mutat. Jél hasznalhat6é programok inditasara.

Gondoljuk meg, hogy a Microsoft Word program a winchesteriinkén csak egy helyen
talalhaté meg, viszont elindithatdé a Start menibél, vagy akar az Asztalrél is. Ezt ugy

% Ha két kulénbozd meghajtd koézoétt masolunk, akkor elegendd egyszerien csak athuzni a kijel6lt
fajlokat. A masolast egy kis pluszjel fogja jelezni. Ha viszont ugyanannak a meghajténak egy masik
konyvtaraba masolunk, akkor lenyomva kell tartani a CTRL billentydit.

' Ha két kilonbozé meghajtd kozott mozgatunk, akkor a SHIFT billentyiit kell lenyomva tartani. Ha
viszont ugyanannak a meghajtbnak egy masik kényvtardba mozgatunk, akkor elegendé egyszerlien
egérrel athuzni a kijeldlt fajlokat.
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Windows és Office 97 felhasznaloknak

érjuk el, hogy a C:\WINDOWS\START MENU\PROGRAMOK kényvtarban van pa-
rancsikonja, és a C:\WINDOWS\ASZTAL kényvtarba is Iétrehozunk egyet.

Ezt haromféleképpen is megtehetjiik:

e Megkeressik a winchesteren a WINWORD.EXE f3jlt — ez inditja el a szévegszer-
kesztét — és belble egy parancsikont hozunk Iétre az Asztal mappaba. Ez ugyan-
ugy torténik, mint a masolas, csak a végén a ,Parancsikon létrehozasa” pontot
kell valasztani.

e A Programok kényvtarban mar meglévd parancsikont masoljuk at az Asztal
kényvtarbal

o Kérjuk le az Asztal helyi meniijét, valasszuk az ,Uj” pont ,Parancsikon” parancsat!
A megjelend parbeszédpanel ,Parancssor’” beviteli mezdjébe irjuk be a
WINWORD.EXE fajl elérési utjat, vagy keressilk meg a ,Tall6zas” gomb segitsé-
gével. Kattintsunk a ,Tovabb” gombra, majd adjunk nevet a parancsikonnak, vé-
gul kattintsunk a ,Befejezés” gombra!

11. feladat Hajtsa vegre a kdvetkezd feladatokat!

a) Formazza meg a floppylemezét!

b) Hozza létre az abran lathatd kényvtarszerkezetet a floppyjara!

c) A CAWINDOWS\COMMAND mappab6l masolja at az = 35"es lemez (&)
EDIT.COM f3jlt az él6lény mappabal =L Ellény
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e) A C\WINDOWS\SYSTEM mappabdl masolja at az - 1Fa
Osszes BIN kiterjesztési fajlt a fa konyvtarbal “ ] Fid

f) A C:\WINDOWS\SYSTEM kényvtarbdl masolja at az 6sszes A betlvel kezd6dé
nev(, CPL kiterjesztés( fajlt tigris mappabal!
g) A CA\WINDOWS\COMMAND mappabdl masolja at az 6ésszes SYS kiterjesztésl(
fajlt a névénybe!
) Nevezze at a floppyjan lévé EDIT.COM fajlit SZERKESZT.COM-ra!
Nevezze at a hajlékonylemezén lévé COUNTRY.SYS fajlt ORSZAG.SYS névre!
Mozgassa at a névényben Iévd 6sszes SYS kiterjesztés fajlt a flbe!
) Mozgassa at a SZERKESZT.COM f3jlt az allatba!
Helyezzen el az Asztalon egy parancsikont, amely az allat mappaban lévd
SZERKESZT.COM fajlra mutat!
m) Helyezzen el az Asztalon egy parancsikont, amely az EXCEL.EXE fajlra mutat!
Inditsa el vele a Microsoft Excel tablazatkezel6t, majd Iépjen ki beldle!
n) Tordlje a floppylemeze gydkérkdnyvtarabdl az 6sszes fajlt!
o) Tordlje a tigrisben 1évé ACCESS.CPL fajlt!
p) Masolja at az allat mappat minden benne Iév6 allomannyal egytt a flbe!
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Masolat készitése lemezekrol

Gyakori feladat, hogy fontos lemezeinkrél — elsésorban alkalmazdi programok instal-

lalé lemezeirél, gyari drivereket tartalmazé lemezekrdl — biztonsagi masolatot készit-

stnk. Ehhez sziikségink van a lemasolandé lemezzel (forraslemez) azonos forma-

tumu masik lemezre (céllemez).

A masolat elkészitésének Iépései:

o Nyissuk meg a Sajatgépet, és kattintsunk az egér jobb gombjaval a megfeleldé
floppymeghajté ikonjara!

e A helyi menibdl valasszuk a ,Lemez masolasa” pontot!
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e A megjelend parbeszédpanelen kattintsunk az ,Inditas” gombra!

o Helyezzik be a forraslemezt a meghajtéba, lehetbleg irasvédett allapotban, majd
varjunk, amig a szamitogép nem kéri t8link a céllemezt. A gép ekdzben olvassa
a forraslemezen lév6 adatokat.

o Kérésre helyezzik be a céllemezt! Ez ne legyen irasvedett!”™ Varjunk, amig a
szamitogép a céllemezre kiirja a forraslemezrél beolvasott adatokat!

e A végén, ha nem kivanunk tovabbi masolatokat késziteni, zarjuk be a parbeszéd-
panelt!

Az igy elkészitett masolat kilénbézik attdl, mintha csak atmasoltuk volna az ésszes

allomanyt valamilyen fajlkezel6 programmal az egyik lemezrél a masikra. A masolas

ilyenkor szektoronként torténik, tehat a céllemez minden egyes szektoranak tartalma

meg fog egyezni a forraslemez megfelelé szektoranak tartalmaval.

!22

12. feladat Ez egy kétemberes feladat, pontosabban két floppy kell hozza.
Tordlje az egyik floppyrol az allomanyokat. Legyen ez a céllemez! Erre a lemezre a
masikrol — mint forraslemezrél — készitsen masolatot!

Halozati meghajto csatlakoztatasa, levalasztasa

Ez a rész csak haldzatos kdérnyezetre vonatkozik.

Ha nem latunk egy haldzati meghajtét, az nem jelenti azt, hogy nem is létezik, vagy

nincs jogunk hasznalni. Lehet, hogy csak nincs csatlakoztatva. Ez problémat jelent-

het, pl. akkor, ha arrél a meghajtérol kellene masolnunk, vagy programokat futtat-

nunk.

A csatlakoztatashoz tegyik a kévetkezdket:

e A Sajatgép helyi menijébdl valasszuk ki a ,Haldézati meghajté csatlakoztatasa”
pontot!

¢ A megjelend parbeszédpanelen valasszuk ki a meghajto listabol a megfelelé be-
tljelet, majd az alatta 1évd beviteli mezdbe irjuk be az elérési utat.
Pl \SULINT\USER

o Jeldljik be a bejelentkezéskor ujracsatlakoztatas pontot, ha azt akarjuk, hogy
legk6zelebbi bejelentkezésiinkkor mar ne kelljen csatlakoztatni a hal6zati meg-
hajtot.

A levalasztashoz valasszuk a Sajatgép helyi menijébdl a haloézati ,Meghajto leva-

lasztasa” pontot, majd a listabdl valasszuk ki a megszintetni kivant hal6zati meghaj-

té csatlakoztatast.

Megjegyzés: Ha Windows NT 4-es alatt dolgozunk, akkor is ugyanigy masolhatunk,
mozgathatunk, térélhetiink fajlokat. Lemezek masolasakor, és halézati meghajtdk
csatlakoztatdsakor, levalasztasakor sincs valtozas. Az asztal parancsikonjai a
Winnt\Profiles\Felhasznal6név\Asztal kdnyvtarban talalhatok, tehat minden felhasz-
naléé mas kényvtarban, igy az egyes felhasznalok asztala eltérhet egymastaol.

13. feladat Vdlasszunk le egy halozati meghajtot, majd csatlakoztassuk ujra!

22 Vigyazzunk, mert a céllemezen korabban Iévd dllomanyok elvesznek.
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