JEDLIK OKTATASI STUDIO

Egyszeri grafikus objektumok beillesztése

A grafikus objektumok (inicialé, kép) beillesztéséhez at kell térniink a Nézet me-
niben a ,Nyomtatasi kép” nézetre, mivel ezeket csak ott tudjuk beilleszteni illetve
elhelyezni.11 A Nagyitast érdemes a ,Szbvegszélesség” vagy az ,Oldalszélesség”
lehetdségre beallitani.

Inicialé
z inicialé egy betl, szé vagy kijel6lt szovegrész, amely rendszerint a be-
&kezdés elsé betljébdl all, megjelenhet a bal margdn, vagy a bekezdésen
belul, az elsd sor alapvonala alatti tertletre kiterjedve (példaul e bekezdés
elsé betlje). Az inicialé altalaban egy betl, még a kétjegyu betlk eseté-
ben is. Az inicialé lehet sillyesztett, mint jelen esetben, vagy mellészedett, amikor a
margon van.
Az inicialé készitése: Valasszuk ki a kivant bekezdést, majd kattintsunk a Forma-

tum mena ,Inicialé” menupontjara. A beadllitasok értelemszertek. Az inicialét a dialo-
gusdoboz ,Nincs” lehetéségével térélhetjik.

Képek beszurasa, torlése

Ha egy dokumentumot szinesiteni akarunk abrak, képek beszurasaval, az Office
programcsomagban kapott ClipArt nevi gyUjteménybdél is valaszthatunk.

A kép beszurasahoz valasszuk a Beszuras menu ,Kép” menupontjanak Clipart
lehetéségét. A témakdronként elrendezett kép kivalasztasa utan a képet az OK
gombbal szurjuk be. Erdemes tudni, hogy a ClipArt képeinek mennyisége fiigg a
gépre telepitett szoftverektdl és a telepités maddjatdl is, igy gépenként jelentésen el-
térhet.

Természetesen képet nemcsak a ClipArtrél szurhatunk be, mas forrasbél szar-
mazé egyedi képek beszurasahoz valasszuk a ,Kép” menupont ,Fajl” lehetbségét,
majd valasszuk ki a kivant fajlt.

A kép torlése a képre valo kattintas utan a ,Delete” gombbal térténik.

A kép elrendezése

A kép és szdveg elrendezéséhez
kattintsunk a képre, majd valasszuk a Sk vonsisk | meret Erendezss | kep | sovendobor | web |
Formatum meni ,Kép” menipontjat. = Kerbefuatasstiusa ——

Kép formazasa EHE

Az Elrendezés” flilén beallithatd, hogy —
- o . ~ ad b
a szbéveg hogyan folyja korul a képet,
i"etve’ hogy a kép a |apon hOVé |egyen A sziveqgel egy sorba Megyzetes Szoros A sziiveq mige

vizszintesen igazitva. A ,Specialis”
gomb segitségével a kép helyét akar ad

milliméter pontossaggal is megadhat-  satveq elé
j u k ‘izszinkes igazitas

A kép athelyezése a kép egérrel = 8 Cieépe  Clotal O Eae
valé huzasaval, atméretezése a képre

egyszeri kattintas utan megjelen 8 specisis.. |
meéretezd négyzet barmelyikének hu- o | v |

zasaval torténik. A lehetséges iranyt
az egerkurzor alakja jelzi.

" A mar beillesztett objektumokat a Normal nézetben is latjuk, de nem ott, ahol vannak, hanem a
lap bal széléhez igazitva.
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Windows és Office 2000 felhasznaléknak

A WordArt

A WordArt segitségével specialisan megformazott és elhelyezett feliratokat ké-
szithetiink. Fakra tizhetd hirdetések, reklam- és széréanyagok alapvetd kelléke.

A WordArt inditasahoz valasszuk a Beszuras menu ,Kép” menipontjanak
,WordArt” lehetbségét, és adjuk meg, milyen elrendezési és szinl feliratot szeret-
nénk késziteni. A kdvetkez6 lépés a széveg megadasa, esetiinkben Jedlik Oktatasi

Stadié.
Jodlik Oxeatasi Stidjg

A beszurt feliratot a képekhez hasonlé médon méretezhetjik at illetve huzhatjuk a
helyére. A tovabbiakban a feliratot a WordArt eszkéztaraval még tovabb alakithatjuk.

Uj geometriai elrendezés kivalasztasa
A felirat forgatasa {(a zéld|szinl pontok segitségével)

szdveqg kirbefuttatasa
Igazitas

4 | Szidveq szlerkﬁsztése...

] |
A szdveqg modositasa | ﬂzonoslbetﬁmagasség

Mas séma valasztasa Fliggbleges elrencezés
A szdveqg elrendezésének megadasa

Feladatok
21. Irjuk be a kdvetkezd szoveget ebben a formaban!

llyen még nem volt!

antasztikus lehetdség!
Ne hagyja ki! "

Most akcié csak Onnek!

Fusson, rohanjon mert kaphato a reptilé herkenty(!
Harmat fizet! Kettot kap!

22, Toltsik be ,A szoftveres egy napja” dokumentumot
és szurjunk a kozepébe egy képet a szoveg kbrbefuttatdasaval!

23. Készitstink a WorArttal pecsétet céglink (iskolank) részére!
24. Tervezziink cimkét kedvenc italunknak! (Legyen benne WorArt kep is!)
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