Fajlkezelés haladoknak

Az eldzd fejezetekben a Windows fdjlkezelésének alapjait tekintettiik dat, ez fel-
tétleniil sziikséges a Windows rendszer haszndlatdhoz. A tovdbbiakban azokkal a
Sfunkciokkal és bedllitasokkal fogunk foglalkozni, amelyek egyszeriibbé, kinnyebbé
és valtozatosabbd tehetik mindennapi munkdnkat a szamitégéppel.

Alkalmazas inditasa a dokumentum kivalasztasaval

Munkank soran gyakran kell egy mar elkezdett és kimentett dokumentum
szerkesztését folytatnunk. Ilyen esetben elegendé a Sajatgépben az adott
dokumentumot megkeresniink, s ha az ikonjara kett6t kattintunk az egér bal
gombjaval, elindul a hozza tartozé alkalmazas és betolti az adott fajlt.

Még konnyebb a helyzetiink, ha az adott dokumentum szerkesztését
»rovid ideje” fejezetiik be. Ekkor a Start menii Legutdbbi dokumentumok
pontjara kattintva bejonnek a nemrég mentett adatfijlok, s ezek koziil
valaszthatunk. Abrankon az ABC nevii szoveges fajl szerkesztését fogjuk
folytatni.
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Program inditasa futtatassal

A Windows rendszer tobb lehetdséget is kinal egy adott program elindi-
tasara, ezek koziil csupan egy a program inditdsa a Start menii Minden
program listajarol.

A Windows rendszerben az alkalmazasok altalaban t6bb fajlbdl allnak, a
program inditdsdhoz ezek koziil tobbnyire egy EXE kiterjesztésii fajlt kell
betdlteniink, melynek ikonja az alkalmazas egyébként is megjelend ikonja-
nak felel meg. Az alkalmazéashoz tartozo tobbi fajlt a felhasznalo nem tudja
elkiiloniteni, ezeket az adatokat a Windows is egy kiilon adatbazisban
(registry) tartja nyilvan a rendszer beallitasaival egyiitt.

Ha ismerjik az alkalmazashoz tartoz6 EXE f4jl nevét, akkor a Start
menii Futtatas pontjaval is indithatjuk programot. A Jegyzettémbot pl. a
NOTEPAD.EXE program jeleniti meg, ha ezt beirjuk a Futtatds ponthoz
tartozé sorba, a program elindul.

27



Egy mas lehetség foleg a régebbi (a Windows altal nem regisztralt)
programok esetében hatdsos: megkeressiik a programhoz tartozé EXE fajlt a
Sajatgéppel, és ott kattintunk kett6t az ikonjara. Abrankon ezittal is Jegy-
zettombot inditjuk, most azonban elébb a  Sajatgéppel beléptiink a
C:\WINDOWS mappaba, ahol a NOTEPAD.EXE f3jl talalhato.
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Parancsikonok létrehozasa

A program inditasanak legegyszeriibb modja, ha az asztalon létrehozunk
neki egy un. parancsikont. A parancsikon rdmutat az fdjlra, ha a parancs-
ikonra kattintunk kettét, az ugyanaz, mintha az altala megadott fajlt indita-
nank. A parancsikon elénye, hogy barhol lehet, Iényegében a Start menii
Minden program listdja is ilyen parancsikonok gytijteménye.

Parancsikont legegyszeriibben gy hozhatjuk Iétre, hogy

a megfeleld programfajlt tartalmazo mappaba Iépiink a H
Sajatgéppel, majd a programfajlra kattintunk az egér jobb Daramesikon -
gombjaval és a helyi meniiben a Kildés lehetdségnél kiva- NOTERAD

lasztjuk az Asztal (parancsikon létrehozasa) lehetéséget.

A tovabbiakban a Jegyzettomb az Asztalon megjelend parancsikonnal is
indithat6. A parancsikonokat a bal alsé sarkukban 1€évé nyilrdl ismerhetjiik
fel. A parancsikont a szokasos modon (a helyi meniijébél az Atnevezés
meniipontot valasztva) nevezhetjiik at.

g Megnyitas

[E Futtatas mint...
Rigzités a Stark menin

Asztal (parancsikon létrehozasa)

A keresés meniipont

Az eloz6 példakban sziikségiink volt egy adott fajl pontos nevére illetve
helyére. Igen gyakori azonban, hogy nem tudjuk hol van az adott fajl, kiils-
nosen kezd6 felhasznalokkal fordul eld, hogy nem figyelnek a mentés helyé-
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nek pontos megadasara. Erre a célra szolgal a keresés funkcid, melyet a
Start menii Keresés pontjaval indithatunk el. A kovetkezé 1épésben meg
kell adni, hogy mit keresiink, valasszuk a Dokumentumot lehetéséget.

A datum megadasa értelemszerii, a keresett fajl neve esetében azonban
eléfordulhat, hogy mar nem emléksziink ra pontosan. Ebben az esetben egy
tetszGleges karaktert helyettesithetiink a ?, egy karaktersorozatot pedig a *
karakterrel. E két karaktert joker karaktereknek nevezziik. Példaul a
MOSO, MASA, MOSODA, MOS6 szavak esetében a MOS? jelentheti a
MOSO ¢és a MOS6 szavakat, mig a MOS* a MOSO, MOSODA, MOS6
szavakat. A Mehet gombra kattintas utan az eredménylistat a parbeszédpa-
nel jobb oldali részén kapjuk meg. Fontos, hogy a keresésnél a kiterjesztést
is meg kell adnunk (természetesen helyettesithetjiik a .* kombinacioval).

Keresés az alabbi
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Valtas a futé programok kozott

A Windows rendszerében gyakori, hogy egyszerre tobb programot fut-
tatunk. A futd alkalmazasok, a taszkok kozotti valtas ilyenkor a Talca segit-
ségével torténik.

Példaként inditsuk el Start meniib6l a Szamologépet €s a Jegyzettombot.
Figyeljikk meg, hogy a tdlcan mindkét program ikonja megjelenik.

Ha tobb programot futtatunk, azok listajat a tdlcan mindig megtekint-
hetjiik. A talcan 1évé ikonokra kattintva, a kivalasztott program keriil feliilre,
azaz az O ablaka valik aktivva. A Windows rendszerben azt az ablakot,
amelyben dolgozunk, aktiv ablaknak nevezziik. Egyszerre csak egy ablak
lehet aktiv.

A futdo programok kozotti gyors valtas eszkdoze az ALT TAB
billenytylikombinacid. Ez azt jelenti, hogy a bal oldali ALT gomb folyama-
tos nyomasa mellett a TAB gomb nyomogatasaval véalaszthaté ki az a prog-
ramablak, amellyel a munkéankat folytatni szeretnénk.
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Program bezarasa

Egy programot altaldban a programablak megfelelé rendszerikonjaval
szoktunk bezarni. Vannak azonban esetek, amikor ez a modszer nem alkal-
mazhato.

Ha a programablak rendszerikonjai valami miatt nem érhetdk el, keres-
siik meg a tdlcan a program ikonjat és kattintsunk ra az egér jobb oldali
gombjaval. A megjelend helyi menii Bezaras gombjaval a program altala-
ban bezarhaté.

Ha valamilyen hardver vagy szoftver hiba miatt a program végképp elér-
hetetlenné valik, bezarasa a FeladatkezelSvel oldhaté meg. Ehhez nyomjuk
la CTRL ALT Delete billentyiikombinaciot, és a megjelené ablakban az
Alkalmazasok fiilon valasszuk ki a bezarandd programot, majd kattintsunk
a Feladat befejezése gombra.

Alkalmazasok | Folyamatok || Teljestmény | Haldzat

Feladat

w nevkelen -
2l sz&molagép

_g Méwtelen - Jegyzettamb

Paint

<

[ Feladat befejezése l [ Abvalcas l

Az aktiv ablak gyors bezarasat teszi lehetdvé ezenkiviil az ALT F4 bil-
lentyiikombinacid.

A Windows bezarasa

Munkank végén a Windows rendszerét szabalyosan le kell éllitani, a gép
csak ezutan kapcsolhato ki. A Windows szabélytalan leallitasa adatvesztés-
sel, vagy a Windows rendszer sériilésével jarhat.

A Kkilépéshez vélasszuk a Start meniiben a Leallitas lehetdséget. Ekkor
altalaban a kovetkezd lehetdségeink vannak, de a szamitégép bedllitasaitol
fuggben tobb vagy kevesebb opcid is megjelenhet.

Hiberndlds: A gép az aktudlis allapotot lemezre menti, igy a gép bizton-
sagosan kikapcsolhatd. A kovetkezé inditdskor az aktudlis allapot visszaall,
munkéankat onnan folytathatjuk, ahol befejeztiik. Elénye, hogy a gép 1énye-
gesen gyorsabban indul.

Kikapcsolds: A Windows elmenti bedllitasainkat és kilép a rendszerbdl.
A legtobb modern alaplap esetében a gépet is kikapcsolja.
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Ujrainditds: A gépet ledllitja és ujrainditja. Féleg programok telepitésé-
nél van ra sziikségiink, ugyanis a Windows indulaskor veszi figyelembe az

Uj beallitasokat.
g @ &

Hibernalas Kikapcsolas  Ojrainditas

Feladatok

32. Inditsuk el a Szamologépet minden tanult moédon! Hozzunk Iétre neki
parancsikont is az Asztalon!

33. Inditsuk el a Szamoldgépet és a Jegyzettombot, és gyakoroljuk a két
taszk kozotti valtast!

34. Keressik meg azokat a fajlokat, amelyek

a. AVI kiterjesztésuiek,

b. nevében szerepel a win szétéredék,

c. C betlivel kezdédnek 5 betl hosszu a nevik és a kiterjesztésuk EXE!
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