	
	
	
	
	

	Anyagköltség
	Munkadíj
	Haszonkulcs
	Haszon
	Eladási ár

	60
	30
	20 %
	=(C6+D6)*E6
	=C6+D6+F6

	200
	50
	40 %
	=(C7+D7)*E7
	=C7+D7+F7

	220
	50
	40%
	=(C8+D8)*E8
	=C8+D8+F8

	70
	5
	60 %
	=(C9+D9)*E9
	=C9+D9+F9

	=SZUM(C6:C9)
	=SZUM(D6:D9)
	 
	=SZUM(F6:F9)
	=SZUM(G6:G9)

	=ÁTLAG(C6:C9)
	=ÁTLAG(D6:D9)
	=ÁTLAG(E6:E9)
	=ÁTLAG(F6:F9)
	=ÁTLAG(G6:G9)


1.  Töltsük fel a táblázatot a minta szerint képletekkel. A példa szerinti esetben az „Anyagköltség” felirat a C5 cellában található.

2.  Az azonos típusú képleteket elegendő egyszer beírni, utána a cella jobb alsó sarkának megragadásával (amikor a kurzor fekete + alakú) másolható.

3.  A haszonkulcsot célszerű a mintán látható formában beírni. 
4.  A formázásnál az automatikus formázás mintái közül választottunk. Formátum menü Automatikus formázás pontja.
5.  A „Nap büfé” felirat elhelyezéséhez a B3:G3 tartományt jelöltük ki, majd a Cellaegyesítés ([image: image1.bmp]) gombbal az öt cellából egyet készítünk és ennek vízszintesen a közepére igazítjuk a tartalmat. A cella magasságának változtatására nincs szükség, a betűméret megnövelése után ez automatikus.

6.  Az átlag két tizedesre való formázását a Tizedeshelyek növelése és Tizedeshelyek csökkentése ([image: image2.png]w30 28
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) gombokkal érhetjük el. Megfelelő az is, ha a Formátum menü Cellák pontját választjuk. Válasszuk a Szám fülön a Szám kategóriát és a Tizedesjegyek száma mező értékét állítsuk 2-re.
Az 5. feladatból az oszlopdiagramot készítsük el.
7.  Feltéve, hogy az előző rész 1. pontja szerint helyeztük el a táblázatot, jelöljük ki a B5:C9 tartományt.
8.  Válasszuk a Beszúrás menü Diagram pontját vagy kattintsunk az eszköztár Diagram varázsló ([image: image3.bmp]) ikonjára.

9.  Válasszuk ki a Diagramtípus alatt az Oszlop sort, az Altípusok közül a Csoportosított oszlop (legelső) mintát, majd kattintsunk a Tovább gombra.
10.  Ha a következő képet látjuk, akkor minden rendben és haladjunk tovább.

[image: image4.png]Diagram vardzs! - 2. lépés a 4-b6l - Diagram forrasada.
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Ha nem az ábra szerinti látvány fogad, akkor valószínűleg rosszul jelöltünk ki. Ebben az esetben kezdjük elölről a diagram készítését.

11.  A Jelmagyarázat fülön töröljük a Jelmagyarázat látszik jelölőt. A Rácsvonalak fülön töröljük az Y értéktengelynél a Fő vezetőrácsok jelölőt. A Feliratok fülön válasszuk ki az Érték jelölőt. Haladjunk tovább. Ezeket a beállításokat a kész diagramon is megtehetjük, ha a kijelölése után a Diagram menüből a Diagram beállításai pontot választjuk. A diagram szürke hátterét és az Y tengely skálázását a kész diagramon tudjuk átállítani.

12.  Az Objektumként itt pontot jelöljük be és kattintsunk a befejezésre. 
13.  A kész diagramot belül a sarokhoz közel ragadjuk meg és vonszoljuk a helyére. A négy sarkon és az oldalközépen található méretező „gombócokat” ragadjuk meg egérrel és állítsuk be a méretet.
14.  Az Y tengelyen állítsuk be maximumnak a 300-at. Ehhez kattintsunk duplán az Y tengelyre. A Skála fülön a maximumnál szereplő pipát töröljük és értéknek állítsunk be 300-at. Célszerű megvizsgálni a Fő lépték és a Minimum értékeket is. Ha a maximumtól a fő léptékkel nem jutnánk el minimumig, akkor állítsuk be ezeket az értékeket is.

15.  A diagram hátterének eltüntetéséhez kattintsunk kétszer a szürke háttérre. A Terület és a Szegély részeken is jelöljük be a Nincs értéket. 

16.  A tengelyek vonalainak eltüntetéséhez kattintsunk duplán a megfelelő tengelyre és a Mintázat fülön a Tengelyek keretből a Nincs értéket jelöljük be.
17.  Ha szükséges, átállíthatjuk az oszlopok színét bármelyik oszlopra való dupla kattintás után.
