1.  Feltételezzük, hogy a  „Január” szó a B2 cellában van és ehhez képest helyeztük el a többi cellát.

2.  A H3-ba kerülő képlet: =SZUM(B3:G3) majd ezt másoljuk le a H7 celláig.

3.  Az I3-ba kerülő képlet: =ÁTLAG(B3:G3) majd ezt másoljuk le az I7 celláig.

4.  A névsorba rendezéshez jelöljük ki az A2:G7 tartományt, majd válasszuk az Adatok menü Sorba rendezés pontját. A rendezés növekvő és oszlopa „A” legyen. 

5.  A B8-ba kerülő képlet: =SZUM(B3:B7) majd ezt másoljuk le a H8 celláig. A H8 cellába kerülhetne az =SZUM(H3:H7) képlet is.
6.  A B10-ba kerülő képlet: =ÁTLAG(B3:B7) majd ezt másoljuk le a H10 celláig.

7.  A B11-ba kerülő képlet: =DARAB2(B3:B7) majd ezt másoljuk le a G11 celláig.

8.  A B12-be kerülő képlet: =MAX(B3:G7)
9.  A B13-ba kerülő képlet: =MIN(B3:G7)
10.  A kördiagram elkészítéséhez jelöljük ki az A2:A7 és H2:H7 tartományokat. Először jelöljük ki az A2:A7 tartományt, majd a ctrl gomb nyomva tartása mellett jelöljük ki a H2:H7 tartományt is.

11.  Válasszuk a Beszúrás menü Diagram pontját vagy kattintsunk az eszköztár Diagram varázsló ([image: image1.bmp]) ikonjára.

12.  Válasszuk ki a Diagramtípus alatt a Kör sort, az Altípusok közül a Kör (legelső) mintát, majd kattintsunk a Tovább gombra.

13.  Ha a következő képet látjuk, akkor minden rendben és haladjunk tovább.
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Ha nem az ábra szerinti látvány fogad, akkor valószínűleg rosszul jelöltünk ki. Ebben az esetben kezdjük elölről a diagram készítését.

14.  A Feliratok fülön jelöljük be az Érték és a Százalék lehetőségeket. Ezeket a beállításokat a kész diagramon is megtehetjük, ha a kijelölése után a Diagram menüből a Diagram beállításai pontot választjuk.

15.  Az Objektumként itt pontot jelöljük be és kattintsunk a befejezésre. 

16.  A kész diagramot belül a sarokhoz közel ragadjuk meg és vonszoljuk a helyére. A négy sarkon és az oldalközépen található méretező „gombócokat” ragadjuk meg egérrel és állítsuk be a méretet.

