1.  Feltételezzük, hogy a  „Fizikakönyv” szó az A4 cellában van és ehhez képest helyeztük el a többi cellát.

2.  Az áfa kulcs oszlopában található adatokat célszerű rögtön a feladatban látható módon beírni.
3.  A képlet megadásához tudnunk kell, hogy a nettó árnak az áfa kulcsnyi mennyiséggel megnövelt értéke a bruttó ár. A D4-be kerülő képlet: =B4/(1+C4) majd ezt másoljuk le a D11 celláig. Ne írjunk az 1 helyére 100-at, hiszen 1 jelenti a 100%-ot.
4.  Az áfatartalom azt adja meg, hogy a bruttó árnak hány százaléknyi részét képviseli az áfa. Ennek az adatnak mindig kisebbnek kell lennie, mint az áfa kulcs. Az E4-be kerülő képlet: =(B4-D4)/B4 majd ezt másoljuk le az I11 celláig.

5.  Az áfatartalom oszlopában állítsunk be százalék formátumot az eszköztár százalék ([image: image1.bmp]) gombjával, majd a Tizedeshelyek növelése és Tizedeshelyek csökkentése ([image: image2.png]w30 28
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) gombokkal állítsuk be a két tizedesnyi megjelenítést.  Megfelelő az is, ha a Formátum menü Cellák pontjának kiválasztása után a Szám fülön a Százalék kategóriát jelöljük be és a Tizedesjegyek mező értékét kettőre állítjuk.
6.  A szegélyezéshez jelöljük ki az A3:E11 tartományt, majd a Formátum menü Cellák pontjának kiválasztása után, a Szegély fülön kérjünk vastagabb vonalat a kijelölés tetejére és aljára. A következő lépésben az A4:E10 tartományt jelöljük ki és vastagabb szegélyt kérjünk a kijelölés tetejére és aljára, illetve vékony vonalat a belső vízszintes vonalaknak.
