Formázzuk meg a lemezünket és a lemez neve legyen vezetéknevünk!

1. Indítsuk el a Sajátgépet és kattintsunk jobb gombbal a lemez jelére.

2. A helyi menüből válasszuk a Formázás pontot.

3. A Kötetcímke mezőben adjuk meg vezetéknevünket. Ha nem választjuk ki a Gyorsformázás jelölőt, akkor lassabb lesz ugyan a formázás, de biztonságosabb. Ha utólag szeretnénk a lemez nevét megváltoztatni, akkor a jobb gombos kattintás után a Tulajdonságok pontot válasszuk és adjuk meg a választott nevet. 

Építsük fel az ábra szerinti mappaszerkezetet!
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4. Indítsuk el a Sajátgépet és a [image: image2.png]1| Mappak



 gombbal kérjük a bal oldali ablakrészbe a mappalistát. A továbbiakban is ezt a nézetet fogjuk használni a feladatok megoldásához.
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5. A bal oldalon jelöljük ki a lemez jelét. A jobb oldalon üres részre kattintsunk jobb gombbal és a helyi menüből válasszuk az Új almenü Mappa pontját. A mappa neve legyen Lakás. 

6. A bal oldalon jelöljük ki a lakás mappát. A jobb oldalon üres részre kattintsunk jobb gombbal és a helyi menüből válasszuk az Új almenü Mappa pontját. A mappa neve legyen alsószint. A műveletet ismételjük meg, de a mappa neve legyen felsőszint.

7. A bal oldalon jelöljük ki a alsószint mappát. A jobb oldalon üres részre kattintsunk jobb gombbal és a helyi menüből válasszuk az Új almenü Mappa pontját. A mappa neve legyen konyha. A műveletet ismételjük meg még kétszer, de a mappanév legyen nappali illetve wc.

8. A bal oldalon jelöljük ki a Felsőszint mappát. A jobb oldalon üres részre kattintsunk jobb gombbal és a helyi menüből válasszuk az Új almenü Mappa pontját. A mappa neve legyen fürdő. A műveletet ismételjük meg még egyszer, de a mappanév legyen háló.
Másold a C:\alma\COMMAND.COM fájlt az alsószint-be!

9. Alapértelmezés szerint a Windowsban nem látjuk a Windows által ismert kiterjesztéseket. Ha ezeket is láthatóvá szeretnénk tenni, akkor a Sajátgépben az Eszközök menü Mappa beállításai pontját. A Nézet fülön keressük meg a Rejtett fájlok és mappák szakaszt és itt jelöljük be a Megjelenítése lehetőséget.

10. A bal oldalon jelöljük ki az alma mappát.
11. A jobb oldalon kattintsunk jobb gombbal a command.com fájlra és a helyi menüből válasszuk a Másolás pontot.

12. A bal oldalon jelöljük ki az alsószint mappát.

13. A jobb oldalon jobb gombbal kattintsunk üres területre és a helyi menüből válasszuk a Beillesztés pontot.
14. Megfelelő módszer az is, ha a jobb oldalon láthatóvá tesszük a másolandó fájlt, a bal oldalon láthatóvá tesszük a célmappát, majd a jobb gombbal áthúzzuk a fájlt a célmappa jelére. Az egérgomb elengedése után a megjelenő menüből válasszuk a másolás pontot. Jó tudni, hogy a jobbgombos húzásnál a Windows mindig kérdez, a balgombos húzásnál pedig az éppen érvényes alapértelmezett műveletet hajtja végre. 
Másoljuk a c:\alma\körte mappából a buborék.bmp nevű fájlt az alsószint-be!

15. A bal oldalon jelöljük ki a körte mappát.

16. A jobb oldalon kattintsunk jobb gombbal a buborék.bmp fájlra és a helyi menüből válasszuk a Másolás pontot.

17. A bal oldalon jelöljük ki az alsószint mappát.

18. A jobb oldalon jobb gombbal kattintsunk üres területre és a helyi menüből válasszuk a Beillesztés pontot.

Másoljuk a c:\alma mappából a leghosszabb exe kiterjesztésű fájl az a:\-be!

19. A bal oldalon jelöljük ki az Alma mappát.

20. A Nézet menüből válasszuk a Részletek pontot.
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21. Kattintsunk a Méret fejlécre a méret szerinti rendezéshez. A kis három szög jelzi a rendezés irányát. A példa szerinti esetben csökkenő a rendezettség. A rendezés megfordíthatjuk, ha még egyszer kattintunk a Méret fejlécre. 
22. Keressük meg a legelső exe kiterjesztésű állományt. A rendezettség miatt ez a legnagyobb exe kiterjesztésű állomány lesz.
23. Kattintsunk jobb gombbal a megtalált fájlra és a helyi menüből válasszuk a Másolás pontot.

24. A bal oldalon jelöljük ki a lemez jelét.

25. A jobb oldalon jobb gombbal kattintsunk üres területre és a helyi menüből válasszuk a Beillesztés pontot.

Másold a konyhába a c:\alma\körte mappa teljes tartalmát!

26. A bal oldalon jelöljük ki a körte mappát.

27. Válasszuk a Szerkesztés menü Az összes kijelölése pontját.

28. Kattintsunk jobb gombbal a kijelölésre és a helyi menüből válasszuk a Másolás pontot.

29. A bal oldalon jelöljük ki a konyha mappát.

30. A jobb oldalon jobb gombbal kattintsunk üres területre és a helyi menüből válasszuk a Beillesztés pontot.

Másold a c:\alma mappából az összes ini kiterjesztésű állományt a nappaliba!

31. A bal oldalon jelöljük ki az alma mappát.

32. Kattintsunk a Típus fejlécre a típus szerinti rendezéshez. 

33. Keressük meg az első ini kiterjesztésű állományt és jelöljük ki. Tartsuk lenyomva a shift gombot, keressük meg és jelöljük ki az utolsó ini kiterjesztésű fájlt. Eredményként az összes ini kiterjesztésű állomány ki lesz jelölve.
34. Kattintsunk jobb gombbal a kijelölésre és a helyi menüből válasszuk a Másolás pontot.

35. A bal oldalon jelöljük ki a nappali mappát.

36. A jobb oldalon jobb gombbal kattintsunk üres területre és a helyi menüből válasszuk a Beillesztés pontot.

A c:\alma mappa legkisebb állományát másold a wc-be!

37. A bal oldalon jelöljük ki az alma mappát.

38. Kattintsunk a Méret fejlécre a méret szerinti rendezéshez. 

39. A rendezett lista egyik végén a legkisebb, a másik végén a legnagyobb fájlt találjuk. Kattintsunk jobb gombbal a legnagyobb állományra és a helyi menüből válasszuk a Másolás pontot.
40. A bal oldalon jelöljük ki a wc mappát.

41. A jobb oldalon jobb gombbal kattintsunk üres területre és a helyi menüből válasszuk a Beillesztés pontot.

A c:\alma\körte mappából a legújabb fájlt másoljuk a felsőszint nevű mappába!

42. A bal oldalon jelöljük ki a körte mappát.

43. Kattintsunk a Módosítva fejlécre a méret szerinti rendezéshez. 

44. A rendezett lista egyik végén a legkésőbb módosított, a másik végén a legkorábban módosított fájlt találjuk. Kattintsunk jobb gombbal a legnagyobb állományra és a helyi menüből válasszuk a Másolás pontot.

45. A bal oldalon jelöljük ki a felsőszint mappát.

46. A jobb oldalon jobb gombbal kattintsunk üres területre és a helyi menüből válasszuk a Beillesztés pontot.

Készítsünk parancsikont a d) pontban a lemezünkre került állományhoz! A parancsikon az a:\-ben jelenjen meg kép néven!

47. Tehát az a:\lakás\alsószint\buborék.bmp elérési úton található fájlhoz kell parancsikont készíteni az A:\-be. A megoldásunkat úgy kezdjük mintha másolás szeretnénk, csak az utolsó lépés fog különbözni.
48. A bal oldalon jelöljük ki az Alsószint mappát.

49. A jobb oldalon kattintsunk jobb gombbal a buborék.bmp fájlra és a helyi menüből válasszuk a Másolás pontot.

50. A bal oldalon jelöljük ki a lemez jelét.

51. A jobb oldalon jobb gombbal kattintsunk üres területre és a helyi menüből válasszuk a Parancsikon beillesztése pontot.

52. Ha a másolásoknál az egérrel való vonszolást szeretjük használni, akkor a jobb gombbal vonszoljunk és így az egérgomb elengedése után helyi menüből választhatunk, hogy másolást, áthelyezést vagy parancsikon létrehozást szeretnénk. 

Készíts egy leltár nevű szövegfájlt a fürdő-be, amiben megírod, hogy hány fájl van a c:\-ben! 

53. Elsőként határozzuk meg, hogy hány fájl van a c:\-ben. Bármely rendezettség mellett jelöljük ki az első fájlt, majd a shift gomb nyomva tartása mellett jelöljük ki az utolsó állományt is. Kattintsunk jobb gombbal a kijelölésre és a helyi menü Tulajdonságok pontjának kiválasztása után már láthatjuk is, hogy hány fájl van a kijelölésben.
54. A bal oldalon jelöljük ki a fürdő mappát.

55. A jobb oldalon jobb gombbal kattintsunk üres területre és a helyi menüből válasszuk az Új almenü Szöveges dokumentum pontját. Változtassuk a fájl nevét leltár.txt-re.
56. Kattintsunk duplán az előbb létrehozott leltár.txt állományra, írjuk bele az előzőekben meghatározott fájlok számát. Mentsük el a szövegfájlt, majd zárjuk be az ablakot.

A háló új neve legyen dolgozó!

57. Kattintsunk jobb gombbal a háló nevű mappára, a helyi menüből válasszuk az Átnevezés pontot és adjuk meg az új nevet.
A h) pontban a lemezre került állományt nevezzük át mini.txt névre

58. Tehát az a:\lakás\alsószint\wc mappában található fájlt kell átneveznünk. 
59. A bal oldalon jelöljük ki a WC mappát.

60. Kattintsunk jobb gombbal a jobb oldalon a wc mappában található fájlra, a helyi menüből válasszuk az Átnevezés pontot és adjuk meg az új nevet.

Készíts másolatot a wc-ről a fürdőbe!

61. Kattintsunk wc mappára jobb gombbal és a helyi menüből válasszuk a Másolás pontot.

62. A bal oldalon jelöljük ki a fürdő mappát.

63. A jobb oldalon jobb gombbal kattintsunk üres területre és a helyi menüből válasszuk a Beillesztés pontot.

Helyezd át a konyhát a nappaliba!

64. Kattintsunk konyha mappára jobb gombbal és a helyi menüből válasszuk a Kivágás pontot.

65. A bal oldalon jelöljük ki a nappali mappát.

66. A jobb oldalon jobb gombbal kattintsunk üres területre és a helyi menüből válasszuk a Beillesztés pontot.

A vezérlőpulton a területi beállításoknál milyen pénznem jelölések közül választhatunk? A vezérlőpult Internetes beállításainál nézd meg mi a HTML szerkesztő program. A feladatkezelőben nézd meg, hogy mennyi volt az eddigi legnagyobb memóriahasználat! A válaszokat írd az A:\-ben lévő FELELET nevű szövegfájlba!
67. Válasszuk a Start menü Vezérlőpult pontját.

68. Kattintsunk a Dátum-, idő-, nyelvi és területi beállítások hivatkozásra. 
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Ha nem látunk az ábra szerinti hivatkozást, akkor az ablak bal felső részén a Váltás a kategória nézetre hivatkozásra való kattintással váltsunk nézetet.

69. Válasszuk a Területi és nyelvi beállítások hivatkozást.

70. Kattintsunk a Testreszabás gombra és váltsunk a Pénznem fülre. Gördítsük le a Pénznem listát nézzük meg a választható pénznemek jelét, majd térjünk vissza vezérlőpult gyökeréhez.
71. Kattintsunk a Hálózati és internetes kapcsolatok hivatkozásra, majd az Internetbeállítások hivatkozásra. Váltsunk a Programok fülre és nézzük meg a HTML-szerkesztő program nevét.
72. A bal oldalon jelöljük ki a fürdő mappát.

73. Kattintsunk jobb gombbal a tálcára és a helyi menüből válasszuk a Feladatkezelő pontot. A Teljesítmény fülön leolvashatjuk az eddigi legnagyobb memóriahasználatot.
74. Jelöljük ki a lemez jelét a bal oldalon. A jobb oldalon jobb gombbal kattintsunk üres területre és a helyi menüből válasszuk az Új almenü Szöveges dokumentum pontját. Változtassuk a fájl nevét felet.txt-re.

75. Kattintsunk duplán az előbb létrehozott felelet.txt állományra, írjuk bele az előzőekben meghatározott adatokat. Mentsük el a szövegfájlt, majd zárjuk be az ablakot.







