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1. Az első sorban tabulátorok hely kb.: 1,5cm, 5 cm, 7cm, 12 cm. Az első és a harmadik tabulátor mindenképpen balra igazított. A második és a negyedik tabulátor igazítása valójában lényegtelen, mert nincs szöveg az adott pozíción. 
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Tabulátorok beállítása
A pontsorokhoz mindig a vonal végén található tabulátornál állítsuk be a kitöltés típusát. Az igazítás vagy a kitöltés típusának módosítása után használjuk a Felvétel gombot.
2. A második és harmadik sorban a tabulátorok helye kb.: 0,5 cm, 5 cm, 7 cm, 9 cm, 11 cm.
3. A harmadik bekezdés alatt szegély. Ez aláhúzás nem lehet, mert a vonal továbbér a bekezdés végén.

4. A negyedik és ötödik sorban a tabulátorok helye kb.: 0,5 cm, 5 cm, 9 cm.

5. Az ötödik bekezdés alatt szegély. Ez sem lehet aláhúzás, mert a vonal itt is továbbér a bekezdés végénél.

6. A hatodik sorban a tabulátorok helye kb.: 0,5 cm, 4 cm, 6 cm, 8cm, 10 cm, 12 cm. Kitöltés csak 12 cm-nél.
7. A hetedik sorban a tabulátorok helye kb.:0,5 cm, 6 cm, 7 cm, 12 cm. Kitöltés 6 cm-nél és 12 cm-nél. 

8. Néhány helyen térközöket kell beállítanunk a bekezdések között. A beállításához a kijelölésétől függően használható a térköz utána és a térköz előtte beállítás is.











