Konyvtarhaszndlat

Nagyobb konyvtdrak esetén, amelyek esetleg tobb milli6 konyvet is tartalmaznak, a
szabadpolcos rendszer nem oldhaté meg. Ekkor a konyveket zdrt raktdrakban taroljak,
az olvasé pedig a katalégus segitségével valogathat a konyvek kozott. Gyakori a vegyes
rendszer megoldés is: a konyvek egy része szabadpolcon taldlhat6, mig a ritkabban
keresett konyvek zart raktarban vannak.

A nagy konyvtarakban sok olyan konyv van, amely nem kolcsénozhetd. Ennek tobb-
féle oka lehet, példdul hogy a konyv nehezen pétolhaté ritkasag, killonosen értékes,
vagy nagy iranta a kereslet, ugyanakkor kevés példany van beléle. Az ilyen konyveket
az olvasdteremben olvashatjuk.

Keresés a konyvtarban

( Szépirodalmi miivek elrendezése )

A szépirodalmi miiveket a polcokon a szerz6 vezetékneve alapjan, szoros abécé-
rendben helyezik el. A rendezés alapja a konyvtdri dbécé. Ennek lényege, hogy nem
tesz kiilonbséget a rovid és a hosszti magédnhangzdk kozott, illetve nincsenek benne ket-
t6s bettik. Tehdt az A, illetve az A bettivel kezd3d6 nevek egy csoportba keriilnek, csak-
ugy, mint a Z-vel és a ZS-vel kezd6ddek.

A konyv helyét a konyv gerincén is feltiintetik. Ez az azonosité az an. Cutter-szdm vagy
betiirendi jel. A Cutter-szdm egy betiibdl és egy kétjegyi szambdl all. A beti az iré
nevének kezdébetiije, a szam pedig a szerz6k nevének abécé szerinti sorrendjében
noé. Természetesen a szam minden betiinél Gjrakezdddik.

Ha egy konyv tobb szerz6 miivét tartalmazza (pl. verseket vagy novelldkat tartalmazé
antolégidk), akkor a besorolds alapja a konyv cime. Ha egy szerz tobb konyvet is irt,
akkor azok a mi cime szerinti szoros abécé alapjan kovetkeznek. Ilyenkor azonban a cim
elején 1év6 névelSket nem veszik figyelembe.

A szépirodalmi kbnyvek kdzétt a Cutter- Az ismeretterjeszté kbnyveket ETO-szam, azon beldil
szam teremt rendet. Hogyan képezik? Cutter-szam szerint rendezik. Mi az ETO-szam szerepe?
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( Az ismeretterjeszté miivek elrendezése )

Konyvtdrhasznadlat

Az ismeretterjeszté miveket témajuk szerint csoportositjak. A csoportositds alapja a
nemzetkozileg elfogadott Egyetemes Tizedes Osztédlyozas, réviden ETO vagy szakjelzet.
Az ETO a konyveket 10 fécsoportba sorolja, ezeken beliil 10 csoportba, ezeken be-

lial 10 alcsoportba stb.

Azonos ETO-szam esetén a konyveket még kiegészitik a Cutter-szammal is, igy a
konyv tényleges helyét az ETO-szam és a Cutter-szam egyiittesen hatarozza meg.

0 Altalanos miivek

1 Filozéfia, pszicholdgia, erkolcs

2 Vallastudoményok

3 Tarsadalomtudomanyok

4 (lires)

5 Természettudomdnyok

6 Alkalmazott tudoményok, technika
7 Mivészetek, sport, jaték

8 Nyelv- és irodalomtudomany

9 Foldrajz, torténelem, életrajzok

5 Természettudomanyok
51 Matematika
52 Csillagaszat
53 Fizika
531 Altaldnos mechanika
532 Folyadékok mechanikaja
532.1 Hidrosztatika
532.11 Nyomas
532.12 Osszenyomhatdsag

Az ETO f6osztalyai

( A katalogusok )

Példa az alosztalyokra

Ha egy adott konyvet keresiink, de nem tudjuk a helyét, vagy a konyvtér egy része zart
raktarban van, akkor a katalégusok segitségét kell igénybe venniink.
A katalégusok a kataléguscéduldkat tartalmazzak kiillonb6z6 szempontok szerint el-
rendezve. Minden kataléguscédula egy-egy konyvet azonosit, és tartalmazza a konyv
legfontosabb adatait (szerz, cim, kiadd, kiadds éve, Cutter-szam, ETO-szdm, a konyv

méretei, oldalainak szdma stb.).
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Kataléguscédula. A targyszo a jobb alsé sarokban van.
Hol talaljuk a Cutter-szamot és az ETO-szamot?
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A kataloguscédulak a katalogusszek-
rény fiékjaiban vannak elhelyezve.
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