Szovegszerkesztés Word 2016-ban

Grafikus elemek beszurdsa

A Word 2016 egyik erdssége az a nagy mennyiségi grafikus objektum, amellyel
latvanyosabba tehetjilk a dokumentumunkat. A hagyomanyos lehetéségen tul
szamos online lehetdségiink van grafikus elemek beszurasara:

Képek beszurasa fajlbol.

+ Kozvetleniil hasznalhatjuk a Bing képkeresé szolgaltatasat.
Objektumot sztrhatunk be OneDrive tarhelytinkrél.
Hasznalhatjuk a Facebook vagy akar a Flickr fiokunkat is.
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Barmelyik lehetéséget is hasznaljuk, ne feledkezziink el tiszteletben tartani ma-
sok személyiségi jogait és a szerzdi jogokat.

A lehet6ségek kiprébalasahoz el6szor toltsiink be egy nagyobb dokumentumot,
példaul a vénhuszdr.docx fjlt!

Abrak beszuréasa

A leglatvanyosabb objektumokat a Besziirds szalagon az Abrdk csoportban
talalhatjuk. Ezek a Képek, az Online képek, az Alakzatok, a SmartArt [szmartart],
a Diagram és a Képernydkép. Kép esetében a hattértarrol, Online képek esetében
pedig az internetrdl valaszthatunk ki egy képet vagy egy rajzot.
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Képi elemek kivalasztasa és beszurasa a Bing keresé szolgéltatasaival.
Probaljuk ki az egyes sziirési lehetéségeket, és olvassunk utdna a licenc jogoknak!

152



Szovegszerkesztés Word 2016-ban

Ha Bing képkeresé szolgaltatasat hasznaljuk, szamos sziirési lehetéség koziil va-
laszthatunk Meéret, Tipus, Szin, Licensztipus szerint. Alapértelmezés szerint a
Bing a Creative Commons ( @ ) [kriétiv kimménz] licenszt haszndlja, melynek
értelmében korlatozott jogokat kapunk a képek felhaszndlasara. Ha a kivalasztott
képre kattintunk, megjelenik annak a mérete és forrasa. A kivalasztott elemeket a
Beszurds gombbal helyezhetjiik be a dokumentumunkba.
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Hatvanesztendds volt mar a legény, még mindig kézlegény, és még mindig legény. A negyt

Az abrak csoportja a Beszurds szalagon érhet6 el.
Soroljuk fel, hogy melyik ikon mit jelent!

Az Alakzatok kezelésével egy késébbi pontban foglalkozunk, mig a SmartArt
lehetéségeit a PowerPoint kapcsan, a Diagram lehetéséget pedig az Excel feje-
zetben targyaljuk. Fontos szolgéltatds a Képernydkép lehetéség, amellyel bar-
mely, nem a tdlcdra kicsinyitett program képét beszurhatjuk a dokumentumba.

A kép mellett a jobb felsé sarokban automatikusan megjelenik az Elrendezés be-
dllitdsai ikon (= ). Erre kattintva a megjelend ablakban kivalaszthatjuk a megfele-
16 korbefuttatast (pl. négyzetes). Ezutan a kép helyzetére vonatkozéan 2 tovabbi le-
hetGség koziil valaszthatunk:

Az dbra athelyezése az dbra huzasaval, atméretezése pedig a képre egyszeri
kattintds utdn megjelend 8 méretezé négyzet barmelyikének htizasaval torténik.
A kép az dbra folotti jel koriil el is forgathaté.

Az abra torlése a képre valo kattintds utan a Delete gombbal torténik.

o A Szoveghez rogzitett lehet6séget valasztva a szoveg beirdsakor vagy torde-
1ésnél a grafikus elemek elmozdulhatnak az oldalon.

+ Haa Pozicid rogzitése az oldalon lehet6séget valasztjuk, akkor az objektum
helye allandé marad az oldalon, a sz6veg beirasatdl és a tordeléstdl fiigget-
lendil.
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