Kozos Office funkciok

Kutatas

A Kutatas munkaablak

Mikdzben gépilinkon dolgozunk, gyakran keriiliink olyan helyzetbe, hogy valamirdl
azonnal informaciot kell szereznilink. Eléfordulhat, hogy egy arfolyamra van sziiksé-
giink, de az is, hogy egy tudomanyos adat kell. Es természetesen kellhet egy adott szo
mas nyelvii megfeleldje vagy egyszerlien csak egy masik szinonimadja.

A Kutatds munkaablakot ezekben a helyzetekben tudjuk jol hasznositani, nincs
szlikségiink ugyanis arra, hogy megkeressiik a lexikont, a szinonima szotart, vagy
elinditsuk munka kdzben a bongészét. A Kutatdas munkaablak megtalalhaté valamennyi
Office alkalmazasban, bar gyakran kiilon meg sem kell keresniink.

Példa: A szinonima szotar hasznalata

Kiilonosen szovegszerkesztésben fordulhat eld, hogy egy szot tul gyakran haszna-
lunk, és szeretnénk egy madsikra cserélni. Ilyenkor a kdvetkezOképpen jarhatunk el.
Nyomjuk le az ALT gombot, ¢és az egérrel kattintsunk az adott szora.

Megjelenik ugyan a Kutatas munkaablak, de egyeldre nem mondtuk meg, hogy mit
tegyen az adott szoval, ezért gorditsik le a Minden kézikonyv melletti nyilat, és
valasszuk ki a Szinonimaszotar: Magyar lehetdséget (bal oldali abra).
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Ekkor a munkaablakban megjelennek a szinonimak. Valasszuk ki azt, amelyiket
szeretnénk, kattintsunk ra, és a helyi meniibdl valasszuk ki a Beszuras gombot, ha az
eredeti szot erre akarjuk modositani.

Példa: Pénziigyi adat megkeresése

Tegyiik fel, hogy munka kozben hirtelen sziikségiink lenne arra, hogyan alakult a
dollar arfolyama az eur6 arfolyamahoz képest. Ekkor nyilvan a dokumentumban mar
szerepel valahol az Euro sz6. Nyomjuk le az ALT gombot, majd kattintsunk ré a széra az
egér bal gombjaval.

A Kutatas munkaablak ezuttal is magatol megnyilik, &m nem az arfolyamot kapjuk
(hiszen ne mondtuk még meg, hogy mit is akarunk az Euro szdval), ezért gorditsiik le a
Minden kézikonyv melletti nyilat, és valasszuk Az dsszes iizleti és pénziigyi téemdju
webhely lehetoséget! Ekkor az ablakban mar tényleg megjelenik a kivant arfolyam, s ha
az Insert Price gombra kattintunk, a szovegbe is beszurja.
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Ha végiggorgetjiik a munkaablakot és a képernyd aljan tovabbi informaciok kozott
valogathatunk. Ha példaul a Charts I year lehetéségre kattintunk, atléplink a bongé-
szObe, €s a jobb oldali panelban megkapjuk azt a grafikont, amely megmutatja, hogy
hogyan alakult az elmtlt egy évben a dollar arfolyama az euréhoz képest.
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Példa: Tudomanyos adat keresése

Példankban egy csillagaszati targyu cikket irunk, amelyhez sziikségiink lenne a
Hubble tavcsével kapesolatos informaciokra.

Természetesen ebben is a Hubble szora kattintunk az egér bal gombjaval, mikdzben
lenyomva tartjuk az ALT gombot. Ezuttal a munkaablak listajabol valasszuk a Minden
kutatasi webhely lehetdséget! Ekkor a munkaablak alsé részén webcimek és a hozza tar-
toz6 rovid leirdsok jelennek meg, s ha valamelyiket kivalasztjuk, atlépiink a bongészdbe.

A bongészd specialis modon nyilik meg, két panelra van osztva. A bal oldali
panelban latjuk a Kutatds munkaablak altal is felkinalt webhelyek leirasat é cimét, mig a
jobb oldali panelban mar a kivélasztott webhely tartalma jelenik meg.
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