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A PDF fjlformatum

A felhasznalok régi igénye, hogy az Office alkalmazasokbol PDF formatumban is
tudjanak menteni. A PDF (Portable Document Format) fajl ugyanis a szoveget, az
abrékat és a képeket eszkdz- és hardverfuggetlen médon tartalmazza. Ez lehetévé
teszi azt, hogy ha a dokumentumot online médon nézziik meg az interneten keresztiil
vagy kinyomtatjuk, mindig ugyanazt a képet kapjuk.

A ,,Kozzététel PDF formatumban’ beépiilo modul telepitése

Ahhoz, hogy az Office 2007 programok segitségével PDF fajlt tudjunk késziteni,
elészor le kell tolteni, és fel kell telepiteni a Kozzététel PDF vagy XPS formdatumban
beépiilé modult.

A modul telepitése viszonylag egyszeri. A telepités inditasahoz valasszuk (pl. a
Wordben) az Office menii Mentés masként pontjanak Bovitmények keresése mas fajlfor-
matumokhoz opcidjat. Ekkor a képernydon megjelenik a stgd, ahol kattintsunk a
Microsoft Kozzététel PDF vagy XPS formatumban beépiilé moduljanak telepitése lehet6-
ségre. Ezt kovetden a stigd a Microsoft webhelyére iranyit at benniinket, ahol egy ellen-
Orzésen esiink at (legalis-e az altalunk hasznalt Office 2007 termék), majd valaszthatunk,
hogy telepiteni vagy letdlteni szeretnénk-e a kiegészitd modult. Mivel a modul
viszonylag kis méretli (kb. IMB), érdemes a kdzvetlen telepitést valasztani, igy néhany
perc utan a sziikséges fajlok maris a gépiinkre masolodnak.
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! A dokumentum mentése olyan sablonként, amely késdbb dokumentumok
formazasahoz hasznalhatd,

+ APDF €5 az ¥PS fajliormatum hemutatisa

A Microsoft Kizzététel POF vaoy XPS forrnaturnban beépild
modulianzk telepitése

+ Kilsd fejlestésd megoldas telepitése

@ Word 97-2003 verzidjd dokumentum
Avord 97-2003-a5 verzidjaval teljes mértékben kompatibilis példany mentése

5 Bdvitmények ése mds fajliormd
Informaciok olyan bdvitmeényekrdl, amelyekkel mas formatumokban, példaul
FOF vagy ¥PS formatumban mentheti dokumentumait,
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A rentés masként parbeszédpanel megnyitisa, s valasztas a lehetséges
fajltipusok kozil.

A Kozzététel PDF formatumban modul telepitésének elsé lépései

Fdjl mentése PDF formatumban

Ha egy fajlt PDF formatumban szeretnénk menteni, akkor kattintsunk az Office
meni Mentés masként lehetéségének PDF vagy XPS pontjara. Ez a pont a Bévitmények
keresése mas fajlformatumokhoz pont helyén jelenik meg, ha az el6z6 részben targyalt
telepités sikeres volt (1d. abra a kdvetkezd oldalon).

A tovabbiakban a Mentés mdasként ablakhoz hasonldé Kozzététel PDF vagy XPS
formdtumban ablak jelenik meg.
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A Mentés masként parbeszédpanel megnyitasa, és valasztas a lehetséges
fajltipusok kozil.

Sikeres telepités utan a Mentés masként meniipontban megjelenik a PDF vagy XPS opcio.

Az ablak alsé részén adhatjuk meg a hasznalni kivant PDF formatumot. Ha a
dokumentumot az interneten szeretnénk elhelyezni, ugy célszerli a Méret minimalizalasa
lehetéséget valasztani. A Bedllitasok gomb segitségével pedig tovabbi lehetéségeket is
megadhatunk, példaul azt, hogy mely oldalak, illetve milyen nem nyomtatandé adatok
kertiljenek a fajlba.

E&jl megnyitdsa a Optimalizalas: @) Szokasos [online
kozzététele utan kiozzétételhez &z
ryomtatdzhoz)

() Méret minirmalizalaza
[onling kozzétételhez]

Beallitasok...

A PDF formdtum optimalizalasanak kivalasztdsa az ablak also részén
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