Informatika tanmenet
a középiskolák 9. évfolyama részére
A tanmenet a kerettanterv elvárásainak és óraszámának (egy év, heti két óra) megfelelően készült. 

A dőlt betűs részek a kerettantervben nem szereplő, ismétlő, kiegészítő fejezetek. 
Az informatika alapjai (9 óra)
1. Érintés és balesetvédelmi oktatás
2. Az iskolai hálózat vázlatos felépítése. Iskolai szolgáltatások és számítógépek használati rendje. Az iskolai azonosító képzési szabálya és használata.

3.-4. Analóg és digitális jelek. Jelhalmazok adattartalma. Példák:gépelt oldal, könyv, kép
5.-6. Hardvereszközök fajtái és jellemzőik. Neumann-elvű és más számítógépek. Árjegyzék elemzése
7. Logikai műveletek és kapuk.

8. A szoftver fogalma, fajtái. A legális szoftver
9. Összefoglalás- dolgozatírás
Az operációs rendszer használata (7 óra)
1. Az operációs rendszer fogalma, fajái. Az operációs rendszer néhány jellemzője

2.-3. Állományműveletek: keresés, mozgatás, másolás, létrehozás, nyomtatás, törlés, átnevezés, jellemzők beállítása. 
4. Biztonsági másolat készítése. Törölt állományok visszaállítása. Tömörített állomány létrehozása, bővítése.
5. Alkalmazás telepítése installációs anyagról.A regisztrálás folyamata. Több program összehangolt alkalmazása.

6. Gyakorlás
7. Összefoglalás – dolgozatírás

Kommunikáció a hálózaton (6 óra)
1. A számítógép-hálózatok fajtái. Az Internet kialakulása, működése, szolgáltatásai
2.-3. Az elektronikus levelezés. Saját e-mail cím. Elektronikus levelezés funkcióinak használata: levelek csoportosítása, szűrése. Levelezési listák és hírcsoportok.

4.-5. Böngészés az Interneten. Az ftp bemutatása. Részletes keresés kulcsszavas keresőkkel.
6. Összefoglalás-dolgozatírás
Dokumentumkészítés számítógéppel I. Grafika (3 óra)
1. Grafikai alapismeretek. Pixel és vektorgrafika, színkezelés. Rajzolás Painttel.

2. A képszerkesztő programok fejlett szolgáltatásai. Digitális képek alkalmazása. Képkorrekciók PhotoEditorral
3. Gyakorlás
Dokumentumkészítés számítógéppel II. Szövegszerkesztés (12 óra)

1. A szövegszerkesztő programok fejlett szolgáltatásai. A Word szövegszerkesztő szolgáltatásai, megjelenése. Nézetek és a formázás szintjei
2. A betűformátumok áttekintése és beállítása (ismétlés)
3. A bekezdésformátumok áttekintése és beállítása (ismétlés)

4. A stílusok fogalma és használata hosszabb dokumentumok formázásánál
5. Behúzás vonalzóval és szegélyezés
6. Felsorolás és számozás. Objektum (kép, iniciálé) beillesztése
7. Táblázat beillesztése
8. Dokumentumok készítése minta és feladat alapján. Gyakorlás
9. Típusdokumentumok. Önéletrajz, feljegyzés, jelentés, szakdolgozat
10. A szöveg formázásának további lehetőségei: a fejléc-lábléc, az oldalszámozás, a lábjegyzet; hasábok kialakítása

11. Gyakorlás
12. Összefoglalás-dolgozatírás
Dokumentumkészítés számítógéppel III. Webszerkesztés (3 óra)

1.-2. Bevezetés a webszerkesztésbe. Weboldal készítése webszerkesztővel: szöveg, kép, link bevitele. Formázási lehetőségek. Hálózati dokumentumok szerkezete.
3. Gyakorlás
Dokumentumkészítés számítógéppel IV. Prezentáció-készítés (3 óra)

1.-2. Multimédia-prezentáció. A prezentáció készítésének menete.

3. Gyakorlás
Táblázatkezelés (10 óra)
1. A táblázatkezelés alapfunkciói és fogalmai. 

2.-3. Függvények, képletek. Adattípusok, adatmegjelenítési formák, formázási lehetőségek, adatmódosítás. Mintapéldák és egyszerű feladatok
4. A diagram fogalma, összefüggés függvények és diagramok között. Diagramfajták.

5. A cellahivatkozások fajtái.
6. Problémamegoldás táblázatkezelővel: I. Statisztikai feladatok (SZUM, ÁTLAG, MIN, MAX, DARAB)
7. Problémamegoldás táblázatkezelővel. II. Százalékzámítás és pénzügyi számítások
8. Problémamegoldás táblázatkezelővel. III. Elágazás (HA)
9. Gyakorlás
10. Összefoglalás-dolgozatírás
Adatbázis-kezelés (5 óra)
1. Az adatbázis-kezelés alapfogalmai: adattábla, mező, rekord, kapcsolt táblák. A megvalósítás lehetőségei és korlátai a táblázatkezelőben. Adatállományok. Az adatbázis karbantartása.

2.-3. Keresési és lekérdezési feladatok.

4. Gyakorlás
5. Összefoglalás-dolgozatírás
Algoritmusok és adatok (7 óra)
1. Rögzítéses makró készítése Worddel és Excellel. Lehetőségek és korlátok
2.-3. Algoritmusok készítése, leírása algoritmus-leíró nyelven: adatgyűjtési és feldolgozási algoritmusok. Algoritmusok kódolása a számítógép számára érthető egyszerű programozási nyelven. Mintapéldák: I. Egyszerű számításos függvények készítése az Excelben
4. Elemi és összetett adatok, karakterek, egész és valós számok, logikai értékek, tömbök.
5. Mintapéldák II. Példák elágazásra: pl. szja számítás
6. A programkészítés lépései: feladat-meghatározás, tervezés, kódolás, kipróbálás.
7. Összefoglalás-dolgozatírás
Könyvtárismeret (5 óra)
1. Könyvtárismeret: raktári rend, állományrészek, könyvtártípusok, könyvtári rendszer.
2. Dokumentumtípusok: nyomtatott és nem nyomtatott dokumentumok. 

3. Tájékoztató eszközök: kézikönyvtár, információkereső nyelvek, katalógusok, számítógépes adatbázisok.
4. Könyvtári és egyéb információs rendszerek. A közhasznú tájékozódás forrásai, eszközei (Internet, pályaválasztási tanácsadó, telefonkönyv, menetrend, katalógusok stb.). 

5. Bibliográfia: rejtett, illetve ajánló bibliográfia

Gyakorlás-ismétlés (kb. 4 óra)

