Konyvtarhaszndlat
Dokumentumismeret

( A dokumentum fogalma, fajtdi )

A dokumentum* az ismereteket rogzit6 informaciéhordozé. Mai fogalmaink sze-
rint ide tartozik a konyv, a folyédirat, a napi- és hetilapok, de a zenei CD, a filmszalag,
és a szamit6gép memoridja is stb. Els6 megkozelitésben a dokumentumokat két cso-
portba sorolhatjuk: a nyomtatott és a nem nyomtatott dokumentumokra.

A dokumentum megjelenési formdja az emberiség torténete soran folyamatosan vélto-
zott. A dokumentumokat kezdetben kézirdssal rogzitették. Mivel ez a folyamat meglehe-
tésen lasst és koltséges volt, hatalmas ugrast jelentett Gutenberg taldlmanya, a szétszed-
hetd és Gjra osszerakhaté nyoméformdt hasznalé nyomda. (Az elsé igy elédllitott konyv
a 42 soros Biblia volt, melyet Gutenberg 1454-1455-ben készitett.)

A kovetkezd 1épést a hang, illetve a ldtvdny rogzitése jelentette. E két teriilet ma is
gyorsan fejlédik. Edison fonografja helyett ma mar MP3-lejatszét haszndlunk; a kémiai
uton el6hivott papirképeket kiszoritottdk a digitalis képek; a filmszalag mellett pedig
el6bb a videdszalag jelent meg, majd a DVD-lemez.

Hiitss tahla

Gutenberg 42 soros Bibligja. Mikor nyomtak? A kétott kbnyv részei. Miben tér el a fliz6tt61?

A konyvtarak legmeghatarozébb dokumentuma a kényv. A konyv* irasjelekkel rog-
ziti azokat a szellemi alkotdsokat, amelyeket szeretnénk meg6rizni és terjeszteni.

Fizikai megjelenését tekintve a konyv kétféle lehet: keménytablas (kotott) vagy pu-
hatéblas (fizott). A keménytdblds konyv lapjait cérnaval varrjdk ssze, és az igy kapott
konyvtestet rogzitik a kotéstablaba. Igényesebb esetben a kotéstébla vaszonbdl vagy bér-
bél késziilt boritést is kaphat. A puhatdblds konyvek lapjait egyméshoz ragasztjik, és a
konyvtesthez is ragasztassal rogzitik a kartonbdl késziilt fedelet. Gyakori, hogy egy
konyvet mindkét valtozatban kiadjak, ilyenkor a két valtozat kozott a ,kotve’, illetve a
Jflzve” jelzéssel tesznek killonbséget.
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A konyvek nemzetkozi azonositasara az ISBN
szdm* (International Standard Book Number

[internesondl sztenderd buk ndmbor]) szolgal. Az ISBN 983 870000 9
azonositd egyedi, még egy konyv killonboz6 kiada-

sai is eltérdé szamot kapnak. A hazdnkban kiadott

konyvek ISBN szdma kordbban 963-mal vagy 615-

tel kezd6dott, ma ezt megel6zi a 978 vagy 979 89638 700001

szamsor is. (Ma mér megegyezik a vonalkéddal.)
Az ISBN szam azonositja az adott konyvet a
Magyar Nemzeti Bibliogrdfidban is.

Ha belelapozunk egy konyvbe, akkor lathatjuk,
hogy a konyv két jol elkiilonitheté részre tagol-
haté: a f6sz6vegre és a jarulékos részekre. A fészo-
veg a szerz6 érdemi mondanivalgjat tartalmazza, a jarulékos részek pedig kiegészi-
tik, magyarazzak azt, vagy segédletekkel latjdk el a konyvet. Ilyen jarulékos részek a
cimnegyediv, az el6szd, a tartalomjegyzék, az irodalomjegyzék, a tdrgymutato stb.

A cimnegyediv altalaban 4 oldalbdl all. Az els6 a szennycimoldal, amely csupdn a
szerz$ nevét és a konyv cimét tartalmazza. Ezt koveti a sorozatcimoldal, amely egy
konyvsorozat esetén a sorozatra vonatkozoé adatokat tartalmazza. A legfontosabb oldal a
cimoldal, amely kotelez&en tartalmazza a szerzé nevét, a mi cimét, a kiad6 nevét, a ki-
adas évét és helyét. A negyedik a copyrightoldal [kopirdjt], ide keriilnek a szerzi jogok-
ra vonatkozé adatok, a mi 1étrejottében szerepet jatsz6 személyek neve és a kiad6 adatai.

A szerzé nevét és a konyv cimét a konyv gerincén is feltiintetik, ha vizszintesen nem
fér el, 4gy hagyomanyosan alulrdl folfelé irjak (de ma ett6l mér gyakran eltérnek).

Az ISBN szam és a vonalkéd egy
korabban kiadott kbnyv hatuljan
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A sorozatcimoldal és a cimoldal Gardonyi Géza kényvének a két vilagha- Adatok egy kényv
boru k6zétti kiadasaban. Milyen kételezé adat hianyzik a cimoldalrél? gerincén
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