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KÖNYVTÁRISMERET

A könyvtár részei

Foglaljuk össze, hogy mit is látunk, ha belépünk egy könyvtárba! A bejárati térség a 
könyvtár legzajosabb része. Itt találjuk a ruhatárat és gyakran kisebb kiállításokat is. 
Itt vannak a közérdekű információkat hordozó anyagok, mint például prospektusok, 
szórólapok, pályázatok. Lehetséges, hogy ezen a részen böngészhetjük az aktuális na-
pilapokat, folyóiratokat. 

Különösen az iskolai könyvtárak jellegzetes része a csoportos tanulási és foglalkozta-
tási terület. Ez az asztalokkal, székekkel berendezett terület lehetővé teszi a tanulást és 
a csoportos foglalkozások tartását is. Itt találhatunk videót nagyobb televízióval, pro-
jektorral, hogy csoportok számára is bemutathatóak legyenek a multimédiás anyagok. 

A könyvtárak jellegzetes területe a könyvkiválasztó övezet. Egy iskolai könyvtárban 
elképzelhető, hogy ez teljes egészében szabadpolcos rendszerű. Itt a polcokon elren-
dezett könyvek között közvetlenül válogathatunk. 

Kézikönyvtár és szabadpolcos övezet
Milyen könyveket találunk a kézikönyvtárban?

Nagyobb könyvtárak esetén azonban nem oldható meg, hogy minden könyvet köz-
vetlenül elérjünk. Ekkor csak a katalóguscédulák között válogathatunk, a könyveket 
pedig zárt raktárakban tárolják. Előfordulhat, hogy a védettebb anyagokat is csak ka-
talóguscédulákon keresztül érjük el a zárt raktárakból. A szabadpolcos részen találjuk 
a folyóirat-olvasót is, ahol a folyóiratok befejezett évfolyamait találjuk.

A kézikönyvtárban helyezkednek el például a lexikonok, enciklopédiák, szótárak. 
Ezekre rendszeresen szükség van, így ezek nem kölcsönözhetőek. Egyéb okok miatt 
is lehetséges, hogy egy könyv nem kölcsönözhető. Például lehet, hogy nehezen pó-
tolható ritkaságról van szó, esetleg különösen értékes a könyv vagy nagy rá az igény.  
Az ilyen könyveket az olvasóteremben* olvashatjuk. 


